Temeljem ¢lanka 118., stavka 2. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(Narodne novine 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22), ¢lanka 76. Statuta Obrtne tehnicke Skole, Split i
¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i 114/22) Skolski odbor Obrtne
tehnicke Skole, Split, na prijedlog ravnatelja Milivoja Kalebiéa, dipl.ing., dana 1. rujna 2023.
godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U OBRTNOJ TEHNICKOJ SKOLI, SPLIT

| . Opce odredbe
Clanak 1.

U svrhu poStovanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i usluga, te provedbu projektnih natjecaja
procijenjene vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (dalje u tekstu: PDV) do 26.540,00
eura za nabavu roba i usluga, odnosno 66.360,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za
nabavu radova (dalje u tekstu: Jednostavna nabava) za koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj
nabavi (dalje u tekst: Zakon).

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZzeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostornom uredenju i gradnji i dr.)

Il . Nacela
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, Narucitelj je obavezan, kada god je to
moguce, postovati nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogudava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

I1l. Sukob interesa
Clanak 3.

Naruditelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjeCavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75. — 83. Zakona o javnoj nabavi.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=67
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=68
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=69
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=70

IV. Postupci jednostavne nabave i vrijednosni pragovi
Clanak 4.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

e Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga, te provedbu
projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00
eura

e Postupak jednostavne nabave za nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih
natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura
a manja od 26.540,00 eura, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova

V. Pokretanje i priprema postupka jednostavne nabave

V a. Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga, te provedbe projektnih
natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00 eura

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba, radova i usluga, te provedbe projektnih
natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 10.000,00 eura je postupak
jednostavne nabave u kojem Narucitelj upudéuje poziv na dostavu ponuda jednom
gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

Ovisno o specificnosti predmeta nabave, Poziv za dostavu ponuda se moze uputiti prema vise
gospodarskih subjekata.

V b. Postupak jednostavne nabave za nabavu roba i usluga i provedbe projektnih natjecaja
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura a manja od
26.540,00 eura, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave za nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natjecaja Cija
je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednnaka ili ve¢a od 10.000,00 eura a manja od 26.540,00
eura, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova je postupak nabave u kojem Narucitelj poziva
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi Stru¢no povjerenstvo Narucitelja
koje imenuje Ravnatelj Skole internom odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave.

Stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave mora imati
najmanje 3 (tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) moze imati vazeci certifikat na
podrucju javne nabave u postupcima jednostavne nabave.



Ovlasteni predstavnici Narucitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlucivanje

i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Narucitelja su:

e priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

e provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje Zapisnika o
otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka,
donosenje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponuda ili
izrada Odluke o ponistenju postupka, dostavljanje pisane obavijesti o rezultatima nabave
Ponuditeljima, priprema ugovora o nabavi, pracenje provedbe ugovora o nabavi.

U slucajevima kada je tako odredeno ugovorom o nabavi, Ravnatelj moze donijeti posebnu

Odluku o imenovanju osobe zaduZene za pracenje provedbe ugovora o nabavi, kojom se

definiraju sve obaveze sukladno predmetnom ugovoru.

Clanak 7.

Odgovorna osoba Narucitelja donosi Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za nabavu
za jednostavne nabave jednake ili veée od 10.000,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost, a
manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih natjecaja, odnosno
66.360,00 eura bez poreza na dodanu vrijednost za nabavu radova koja obavezno sadrzi:

e naziv predmeta nabave

e procijenjenu vrijednosti nabave

e podatke o osobama koje provode postupak,

a moze sadrzavati i podatke o Ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke.

VI. Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00
eura

Clanak 8.

Nabava, roba, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova procijenjene vrijednosti manje
od 10.000,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s 1 (jednim)
gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

NarudZbenica mora obavezno sadrzavati podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.
Narudzbenicu izdanu u ovom postupku potpisuje Ravnatelj.



VII. Provedba postupka jednostavne nabave za nabavu roba i usluga te provedbu projektnih
natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve¢a od 10.000,00 eura a manja
od 26.540,00 eura, odnosno 66.360,00 eura za nabavu radova

Clanak 9.

Nabavu roba i usluga, te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno za nabavu radova manje ili
jednake od 66.360,00 eura provodi Pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objaviti na internetskim stranicama Skole i/ili u
Elektronickom oglasniku javne nabave.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na nacin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen

od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSée o uspjeSnom slanju

telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog Narucitelja, opis predmeta

nabave, troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve

koje Ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), rok za dostavu ponude i nacin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana od dana upudivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

uvjetima Narucitelja.

U pripremi i provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od najmanje 3 (tri) ¢lana od kojih jedan

moze imati vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Obavijest o odabiru dostavlja se sukladno odredbama ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

Nabava vrijednosti navedene u stavku 1. ovog clanka provodi se zakljuéivanjem ugovora s

odabranim gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje Ravnatelj Skole.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZze se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

e kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju
iskljuéivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa ugovor moze izvrsiti samo
odredeni Ponuditelj,

e kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetnickih usluga, javnobiljeznic¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, prevodilackih usluga, usluga obrazovanja,
konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka, usluga teku¢eg odrzavanja
kod kojih je uvjet da Ponuditelj posjeduje odredeno ovlastenje za obavljanje poslova,

e usluge izrade promidzbenih tekstova i objava u specijaliziranim ¢asopisima

e kada je potrebno zbog isporuke robe, obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih,
a povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina

e kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapocetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjelina,

e kada u postupku za nabavu roba i usluga te izradu projektnih natjeaja procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, odnosno za
nabavu radova manje ili jednake od 66.360,00 eura, nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja



kao i u slucaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slu¢ajevima po Odluci
Narucitelja.

VIII. Razlozi isklju¢enja, uvjeti sposobnosti i jamstva
Clanak 10.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 10.000,00 eura, Narucitelj moZe u pozivu
za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuenja i uvjete sposobnosti Ponuditelja uz shodnu
primjenu odredbi Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura, Narucitelj u postupku
jednostavne nabave mozZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajudi nacin
primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Jamstva se mogu dostaviti u tri oblika i to: garancija banke, bjanko zaduZnica ili uplata
novcanog pologa.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi
od 3 % procijenjene vrijednosti nabave.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu, koji ne smije biti visi
od 10% ugovorene vrijednosti bez obraCunatog PDV-a.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude, ukoliko je traZzeno, mora biti u sukladno roku valjanosti
ponude, a gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duZze od roka valjanosti ponude.
Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj moze traziti
njihovo produZenje. U tu svrhu Ponuditelju se daje primjereni rok.

Naruditelj je obvezan vratiti Ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od 20
(dvadeset) dana od potpisivanja ugovora o nabavi, odnosno dostave jamstva za uredno
izvrSenje ugovora o nabavi, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

IX. Zaprimanje, izrada i dostava ponuda
Clanak 12.

Za jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 10.000,00 eura na odredbe o
zaprimanju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrzaju i nacinu izrade te nacinu dostave
ponuda na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi. Za jednostavne
nabave vrijednosti do 10.000,00 eura ponude se zaprimaju na dokaziv nacin (osobna dostava,
dostava postom, dostava putem maila i dr.).



X. Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 13.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili
vece od 10.000,00 eura. Otvaranje ponuda nije javno.

Kod navedenih postupaka nabava najmanje 2 (dva) ovlastena predstavnika Naruditelja iz
¢lanka 6. otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome
sastavljaju Zapisnik. Zapisnik potpisuju svi ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva koji su izvrsili pregled
i ocjenu ponuda.

U sluéaju odbijanja ponuda odgovarajuce se primjenjuje odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Struc¢no povjerenstvo Narucitelja pregledava i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i zahtjeva
iz Poziva na dostavu ponuda.

Ako ponuda sadrzava racunsku pogresku, Narucitelj je obvezan od Ponuditelja zatraziti prihvat
ispravka racunske pogreske, a Ponuditelj je duzan odgovoriti u roku od 5 (pet) dana od dana
zaprimanja zahtjeva.

Narucitelj moZe od gospodarskom subjekta zahtijevati da u roku od 5 (pet) dana objasni cijenu
ili troSak naveden u ponudi ako se €ini da je ponuda izuzetno niska u odnosu na radove, robu
ili usluge. Ako tijekom ocjene dostavljenih podataka postoje odredene nejasnode, javni
Narucitelj moZe od Ponuditelja zatraZiti dodatno objasnjenje.

Narucitelj moZe odbiti ponudu samo ako objasnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajuée ne
objasnjavaju nisku predloZenu razinu cijene ili troSkova.

Narucitelj je obvezan odbiti ponudu ako utvrdi da je ponuda izuzetno niska jer ne udovoljava
primjenjivim obvezama u podruéju prava okolisa, socijalnog i radnog prava, ukljuéujudi
kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene plaée, ili odredbama medunarodnog
prava okolisa, socijalnog i radnog prava propisanim Zakonom o javnoj nabavi. Ponuda
zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena Ponuditelju.

U postupku pregleda i ocjene ponude sudjeluje najmanje jedan ovlasteni predstavnik
Narucitelja koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavljaju stru¢ne osobe i /ili stru¢ne sluzbe Narucitelja, te
ako je potrebno neovisne stru¢ne osobe, te se o istome sastavlja zapisnik.

XI. Kriterij za odabir ponude
Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomic¢nost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr.
te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.



XIl. Odabir i poniStenje postupka
Clanak 15.

Kod jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e 10.000,00 eura, Narucitelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koji se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi obavijest,

3. naziv Ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,

4. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda Narucitelj je obvezan u primjerenom roku, ne duzem od 3 (tri) dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda, istovremeno dostaviti svakom Ponuditelju na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom
na internetskim stranicama Narucitelja).

Narucitelj objavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno njenom izvrSenom
dostavom na dokaziv nacin stjece uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 16.
Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za

dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazloZenja.
Obavijest o ponistenju postupka javne nabave objavit ¢e se na internetskim stranicama Skole.

XIll. Registar ugovora
Clanak 17.
Narucditelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga na
svojim internetskim stranicama.
IX. Pohrana dokumentacije
Clanak 18.

Naruditelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne javne nabave Cuvati
najmanje 4 (Cetiri) godine.



X. Prijelazne i zavr$ne odredbe
Clanak 19.

Izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na mreznim
stranicama Narucitelja.

Ovaj Pravilnik stupa na dan nakon dana objave ovog Pravilnika na oglasnoj plo¢i Skole.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave u Obrtnoj tehnickoj skoli, Split KLASA: 003-06/17-01/04, URBROJ: 2181-
78-17-07-1 od 27. veljace. godine.

KLASA: 007-01/23-02/02
UR.BR: 2181-336-23-01-01
Split, 1. rujna 2023. god.

Predsjednik Skolskog odbora:

Robert Kekez, dipl.ing.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 4. rujna 2023. godine, a na snagu je
stupio dana 5. rujna 2023. godine.

RAVNATEU:

Milivoj Kalebi¢, dipl.ing.




