OBRTNA TEHNICKA SKOLA
SPLIT

KLASA: 602-03/12-01/ 09
URBROJ: 2181-78-12-01-1
Split, 12.02ujka 2012.

Na temelju Clanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10) i élanka 2.
Uredbe o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni
fiskalnih pravila (NN 78/11) ravnatelj Obrtne tehni¢ke $kole, donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA | PROVJERE RACUNA
TE PLACANJA PO RACUNIMA

1. ZAPRIMANJE RACUNA
Racun se zaprima na protokol gdje dobiva svoj prijamni pecat i urudzbira se s
datumom primitka.

2. PROVJERA RACUNA
Urudzbirani raun se prosljeduje racunovodi $kole koji obavlja sadrzajnu,
matematicku i formalnu provjeru ispravnosti raéuna.
- SadrZajnom provjerom ,
- Matemati¢kom kontrolom ,
- Formalnom provjerom racunovoda evidentira postojanje svih zakonskih
elemenata koji se odnose na konkretan racun.

3. POTPIS RAVNATELJA | ODOBRENJE ISPLATE ,
Nakon svih izvr§enih provjera raunovoda ragun prosljeduje ravnatelju Skole koji
svojim potpisom potvrduje da je usluga izvr§ena, radovi obavljeni ili roba
zaprimljena, dakle da je isprava istinita.

Ravnatelj svojim potpisom daje suglasnost za evidentiranje rauna i za plac¢anja.
Prilikom nabave roba i usluga malih iznosa Cije se placanje vrsi gotovinom iz
blagajne , ravnatelj svojim potpisom odobrava nabavu i jamé&i za to&nost podataka
iz rauna.

4. PLACANJE RACUNA
Na osnovi odobrenja ravnatelja , raéunovoda vrsi placanje racuna.

5. KONTAKTIRANJE | KNJIZENJE RACUNA

Racunovoda dodjeljuje raunu oznake prorac¢unskih klasifikacija potrebnih za
evidentiranje u glavnoj knjizi / oznake aktivnosti, ekonomske klasifikacije i izvora
financiranja.

Renato Zuvela,dipl.ing.



