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Uvod

Za rad ucenika u nastavi na daljinu koristimo sucelje Google Suite, skra¢eno GSuite, u sklopu kojeg
imamo nekoliko alata za rad u virtualnoj ucionici (Google Classroom), za pisanje zadataka 1 pismenu
provjeru znanja (Google Forms), za sinkronu nastavu — nastava koja se odvija istovremeno uz video
prijenos ( Google Meet), program za razmjenu poruka (Google Chat) i ostali.

Za rad na ovim alatima nuzno je da se koristi racunalo ili mobitel te da su spojeni na Internet.

Preporuca se rad na racunalu ali sve funkcije su dostupne i preko mobitela. U prvom dijelu ovih uputa
prikazati ¢e se postupak za prijavu i rad na racunalu a zatim na mobitelu.

PRIKAZ RADA NA RACUNALU

Prijava u Google Classroom

Pristup cijelom paketu G Suite pa tako i Google Classroom omogucen je svim nastavnicima i uc¢enicima
koji posjeduju korisnicki racun unutar domene skole.hr, uz prethodnu aktivaciju usluge na adresi
https://aktivacija.skole.ht.

Jako je vazno da odmah napravite aktivaciju svog ime.prezime@skole.hr ra¢una na gornjoj poveznici jer
se postupak aktivacije odvija kroz neko vrijeme (cca 30 — 60 minuta) i tek nakon primljene mail poruke
na vasu email adresu od $kole mozete dalje raditi u Google Classroom.

Sustavu Google Classroom pristupa se tako da se u internetski preglednik upise adresa:
classroom.google.com.
Nakon toga se ptijavljuje korisnickim imenom i lozinkom svojeg @skole.hr korisnickog racuna.

Odabir nacina rada

Nakon uspjesne prijave u Google Classroom na izbor se nude dva nacina koriStenja sustava — kao
nastavnik ili kao ucenik. Ulenici obavezno biraju postavke ,,Ucenik“

Pridruzivanje razredu

Klikom na simbol ,,+ ucenik se moze pridruziti svome razredu. Nakon pritiska na ,,+* pojavi se novi
prozor u kojem je potrebno upisati kod za trazeni razred. Ovaj kod se dobije od razrednika ili drugih

+

Pridruzi se predmetu


https://aktivacija.skole.hr/
mailto:ime.prezime@skole.hr
https://classroom.google.com/
mailto:@skole.hr

ucenika i to je jedinstveni kod kojim se pridruzuje samo tom trazenom razredu. Nakon unosenja koda za
svoj razred potrebno je kliknuti ,,Pridruzi se“ i postupak pridruzivanja je gotov. Svaki sljedeci put sustav
vas prepoznaje i automatski pridruzuje vasem razredu.

Pridru®i se predmetu
Zamolite nestavnika za kdd predmeta, a

zatim ga upibite ovdje.

Kod predmeta

Odustani

Prilikom svake prijave potrebno je provjeriti da ste prijavljeni u svom Internet pregledniku sa svojim
racunom ime.prezime(@skole.hr - ne smije biti neki drugi rac¢un!!

Provjeru radite tako da prvo kliknete na crvenu strelicu i na mjestu koje pokazuje zelena strelica mora
biti vasa e-mail adresa koju ste dobili od skole.

Ovim rabunom upraviia domena skole,hr A

Saznajte vide

Luka Polak

uka. polak@skote hr

Upravljajte svojim Google rac¢unom

&' Dodajte jos jedan racun

Odjavite se

wuzanja usiuge

Ako vam je prijavljen neki drugi racun razlicit od onoga kojeg imate od Skole tada treba kliknuti na
,»,Odjavite se* 1 u pregledniku upisati adresu classroom.google.com i nakon toga odabrati prijavu preko
racuna od Skole, kao na slici.

Google

Odaberite racun

Polak Odjavljeni ste
luka.polak@skole.hr

@ Upotrijebite neki drugi raun

&~ Ukleni ragun

Hrvatski ~ Pomoé Privatnost Uvjeti
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U ucionici

Naslovnica

Rok je danas

Magnetizam i elektromagnetiza...

Google Uionica

Magnetizam i elektromagnetizam (ponavljan...

Vjezba: Pad napona na vodu

Kod ulaska u Google Classroom pojavi se slika razreda kao gore na slici. Ulazak u razred obavlja se
lijevim klikom misa na tekst koji pokazuje plava strelica. Crvena strelica prikazuje pristup na Google
Drive — to je mapa u kojoj su spremljeni svi vasi radovi koje ste predavali tijekom odgovaranja na zadatke
profesora. Ako trebate do¢i do neke slike ili dokumenta koje ste ranije predali u bilo koji predmet — to se

tu nalazi.

Za pregled svih zadaca, zadataka i pitanja koje su vam profesori uputili mozete ga dobiti klikom na ikonu
koju pokazuje zelena strelica. Na tom popisu se nalaze svi zadaci iz svih predmeta sa rokovima predaje 1
stanjem (,,Dodijeljeno® - kad je zadatak predan od strane nastavnika i kad rijesite/predate vidi se stanje

[13
,,Predano®)

Stream

= O18-1E

Podmcje koje pokazuje sve
zadatke | ispite koji vas odekup
kroz budude vrijeme

Predstojece

Rok je danas
Magnetizam i elekiromag
Magnetizam i elektromag...

Rok je sutra
23:59 - Intemnet, intemet p...

Prikazi sve

Stream

Skolska zadaca

Osoba‘—' (OVO NIJE BITNO - popis ptofesors { uéenika

Na ovom mjesty se nalazi
stranica na kojoj pristupate
svim predmetima 1 zadacima

o kojisu dodieljent iz tih predmeta,

0

Korisnik
09:40

Korisnik
09:29

Korisnik
09:21

Korisnik
08:34

objavio je novi zadatak: Magnetizam i elektromagnetizam (po..

* objavio je novi materijal: Biologija - muski spolni sustav :

objavio je novi zadatak: Kemija - vodai znacajke vode - 2. dio

" objavio je novi zadatak: Sastav stanovnistva

o

COwdje se nalazi vise aplikacijs,

kad vas profesor pozove na video
predavanje ovdje ulazite u aplikaciy
"Udiv sastanak”

Podmcie koje pokazuje sve
objave i obaviesti od svih
profesora. bMofe se koristiti

128 obavijesti 1upute razrednike




Na naslovnici virtualne ucionice, u odjeljku Stream nastavnik postavlja rasprave, # 0

odgovara na njih, objavljuje dokumente kao priloge sa svojeg racunala ili s Google o L B
Diska, kao i poveznice na druge sadrzaje na internetu. Ova stranica ucenicima = y
sluzi kao mjesto gdje moze vidjeti sve obavijesti razrednika ili predmetnih =
profesora, sve buduce zadace i rokove zavr$etka istih. Na mjestu sa 9 tockica se D
nalazi izbornik koji daje popis vise aplikacija — izmedu ostalih tu se nalazi 1 , @ Q
aplikacija Google Meet koja je u prijevodu na hrvatski jezik naziva ,,Udi u o

sastanak®. Ona je bitna jer vas preko te aplikacije profesori mogu pozvati na video
sastanak i odrzati video predavanje ili video konzultacije, moze se obaviti i usmeni
ispit ili objasnjenje nekih nejasnih zadataka uz prikaz rjesenja.

Skolska zadaéa

Na ovoj stranici nalaze se svi predmeti i zadaci koji su zadani unutar tog predmeta. Klikom na zadatak
dobijete puni tekst zadatka i privitke koje je profesor poslao.

Stream Skolska zadaca Osobe

@ Pogledajte svoj zadatak E Google kalendar [] Mapa Diska za predmet

Sve teme
POFIS SVIH PREDMETA SA ZADACIMA
Kemija
Vijeronauk ve
Kemija
Sat razrednika r
R Kemija - voda i znacajke vode - 2. dio ' Rok: 23. tra 10:00
Radionitke vjezbe
E
Osnove elektrotehni. Kemija - ozon, u&inak staklenika, kisele kise Objavijeno: 26. oF
D
ehnicko crtanjeid
Tehnicko ertanj iy Kemija - voda i znacajke vode 1 Rok: 8. tra 20:00
Racunalstvo B
Sumpor i njegovi spojevi Objavljeno: 19. o2
Biologija T
Fizika I
— Vjeronauk
Matematika stvaranje u Svetom pismu Objavljeno: 15. tra
Povijest
ponavljanje Objavijeno: 6. ra
Geagrafija
znanstveno gledanje na stvaranje Objavijeno: 30. o2
Hrvatski jezik

penavljanje Rok: 30. 02u 20:00



PRIKAZ RADA NA MOBITELU

Prije nego $to zapoc¢nete sa radom na vasem mobitelu nuzno je napraviti nekoliko radnji bez kojih sustav
nece modi raditi. Prije svega i za ove uredaje je nuzno napraviti aktivaciju vaseg @skole.hr racuna
Aktivacije se radi na sljedecoj web adresi:

https://aktivacija.skole.hr.

Jako je vazno da odmah napravite aktivaciju svog ime.prezime@skole.hr ra¢una na gornjoj poveznici jer
se postupak aktivacije odvija kroz neko vrijeme (cca 30 — 60 minuta) i tek nakon primljene e-mail poruke
na vasu e-mail adresu od skole mozete dalje raditi u Google Classroom.

Jos jedna vazna i nuzna stvar je da nakon S$to ste dobili e-mail poruku sa potvrdom da ste uspjesno
aktivirali uslugu Gsuite, potrebno je prijaviti vas korisnicki racun od $kole ime.prezime@skole.hr na
mobitel. Nakon uspjesne aktivacije vas skolski racun @skole.hr postaje prepoznat kao dio Google racuna
i vrijedi kao i svaki drugi @gmail.com rac¢un. Zato se sa racunom ime.prezime@skole.hr mozete
prijavljivati na sve servise koje nudi Google ili se prijaviti na sve aplikacije koje podrzavaju prijavu preko
Google racuna (kao npr. Youtube, Wooclap, Edmodo, Prezi, Padlet.....)

Dakle, sljedeci nuzni korak je postavljanje racuna ime.prezime@skole.hr u vas mobitel. To se razlikuje u
nekim sitnijim detaljima od mobitela do mobitela, ali moze se lako izvesti. Prvo je potrebno uéi u
Postavke na mobitelu i na popisu stavki izabrati ,,Racuni® (Accounts & Sync). Nakon ulaska u stavku
»Racuni“ potrebno je odabrati stavku ,,+Dodaj racun® (+ Add account). Na sljedecom popisu odaberite
»Google® 1 dobijete polje za upis na koji je potrebni upisati vas racun od Skole u obliku
ime.prezime@skole.hr i nakon toga prihvatite obavijest nakon koje slijedi novi prozor na kojem je
potrebno u gornje polje upisati samo prvi dio svojeg racuna — ime.prezime (ostali dio je ve¢ nadopisan
@skole.ht) a u donjem polju treba upisati vasu lozinku koju koristite za e-Dnevnik ili pregled ocjena i nju
ste dobili od skole na papiru zajedno sa korisnickim imenom (pazite na pravilnu uporabu malih i velikih
slova). Nakon sto prihvatite sve nuzne privole racun ¢e biti nadodan u sustavu mobitela.

ﬁ

Slika 0-3 1ideo upute za Android Samsung Slika 0-2 Video upute za Androia Slika -1 Video npute 2a iPhone
mobitele (7 ostale slicne) Xiaomi mobitele

Video upute za Android telefone su dani kao poveznica klikom na sliku (CTRL+lijevi klik miSem na
sliku) 1 to na prve dvije slike (prva slika je za Samsung mobitele dok je druga za Xiaomi mobitele, svi
ostali android telefoni su sa slicnim postavkama). Na trecoj slici se klikom dobiju video upute za iPhone
uredaje.

Zbog sigurnosti koja se zahtjeva od strane Google tvrtke nuZno je na mobitelu imati stalno
postavljenu lozinku prilikom otklju¢avanja mobitela ili uzorak na ekranu ili otisak prstal!
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Nakon prve prijave u Google Classroom potrebno je klikom na + znak u gornjem desnom uglu unijeti
kod od razreda koji vam daje razredni(ca)k ili nastavnik. Svaki sljedeci put aplikacija vas automatski
prepoznaje i nije potrebno unositi kod.

Kako na mobitelu postoje ve¢ neki racuni od prije (kao na primjer vasa Gmail e-mail adresa) vazno je da
se prilikom ulaska u Google Classroom uvijek pregleda koji je korisnicki racun odabran. To se izvodi
odabirom ikone = koja se nalazi u gornjem lijevom uglu, te se na vrhu odabere racun @skole.hr.

Rad u ucionici je uveliko slican veé ranije opisanom radu na racunalu.

uvob

Google Hangouts Meet je aplikacija koja sluzi za komunikaciju uz uporabu kamere za prijenos slike 1
mikrofona ugradenog u racunalo/mobitel za glasovnu komunikaciju. Stoga, Hangouts Meet moze
posluziti kao alat za online nastavu gdje istovremeno nastavnik 1 ucenici mogu komunicirati ili nastavnik
moze prikazati nastavne sadrzaje, objasniti novo gradivo ili prikazati rjeSenja zadatka.

U nastavku mozete pronaéi uvodne upute za koristenje ovog alata na racunalu i na mobitelu. Na racunalu
se alatu pristupa direktno ili iz Google Classroom, dok se na mobitelu aplikacija treba instalirati.

Svaki nastavnik, ucitelj ili ucenik prijavljuje se sa svojim (@skole.hr korisni¢kim racunom (izrada novog
sastanka moguca je samo ako ste prijavljeni sa @skole.hr ra¢unom dok Gmail rac¢un, zbog svojih
ogranicenja, ne moze izraditi novi sastanak ve¢ samo pridruziti se postojecem sastanku) zato je potrebno
da nastavnici i ucenici uvijek koriste svoj raéun @skole.hr.

PRIKAZ RADA NA RACUNALU

Za pocetak rada potrebno je u svom pregledniku prijaviti se na Google Classroom i to preko racuna
@skole.ht. Zatim se prema donjoj slici prijaviti u Google Meet koji je u sucelju nazvan ,,Udi u sastanak®

ssQA
: 0 L B

= Google Ucionica +

Aitota o3 Racun Disk UcCionica
Rol -
23; @
Cr Dokumenti Tablice Prezentaci...
Rol
9

Chat
sastanak

Rok je dar

23:59 - A IKE-3. tjedan nast...
instalacija

Rok je sut pokazivagi

Zadatale b s s g
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Prilikom ulaska dobije se jednostavno sucelje na kojem kliknete na ,,+ Pridruzi se sastanku*

B Meet 21:52 - ned,5.tra

Pridruzi se sastanku ili ga
zapocéni

-+

Nema zakazanih dogadaja za danas

Sada je potrebno unijeti jedinstveni kod od video sastanka i1 njega vam $alje nastavnik. Upisuje se na
mjesto kako je pokazano na slici.

Ako zapodinjete novi sastanak, na ovom se mjestl Unosi Naziv vaseg novog
sastanka

Ako se pridruZujete ved postojedem tu se unosi kod koji ste dobili od onoga
koji vas poziva na sastanak {voditeljca th profesor)

Pridruzi se sgstanku ili ga zapocni

Unesite kod sasfanka ili nadimak. Da biste pokrenuli viastiti
sastanak, unesfe nadimak ili polje ostavite prazno.

Prilikom izrade pozivnice za Google Meet nastavnik osim koda, moze poslati 1 poveznicu — $to je puno
lakSe za ucenike jer tada ucenici direktno pristupaju bez upisivanja koda. Takva se poveznica moze
postaviti kao obavijest u Google Classroom odakle ucenici pristupaju klikom na tu poveznicu

Elektricne instalacije

luki Objavijeno: 17:39

Da biste se pridruzili videosastanku, kliknite na ovaj link: https://meet google.com/rgs-ypep-xfy

Pregledaj materijal



Prilikom ulaska imate mogucnost odabira hoce li kamera na racunalu biti ukljucena ili ne (preporuka je
da ucenici ne ukljucuju kamere osim ako to nastavnik ili svrha sastanka ne traze). Isto tako i za mikrofon
na racunalu kako je prikazano na donjoj slici.

google.com { ! =~ U g NBD o

Will you aliow meet.google.com to use your
microphone?

damir.polak@skole.hr

Zamijeni racun Q

Microphone to share:

Microphone (Realtek High Definition Audic) ~

W Remember this decision

Allow Don't Allow

za omogucavanje vaseg mikrofons
Kliknite na "Allow" Ako ne mishte

govoriti na sastagly'odaberite za pocetak wideo sastanka potrebno je

" - =i oy B - 0
Don’t Allow kliknuti na "PridruZi se

Natasg Polak sudjeluje u pozivu

Pridruii se

E Predstavi

Kamera je omogucena

Ostale opcije

%2 Pridruzi se i upotrijebi telefon za zvuk

ovdje se prikazuje slika sa vaie kamere

Za pridruzivanje sastanku odabire se ,,Pridruzi se®
Za vrijeme video sastanka imate prikazan sljedeéi prikaz kao na donjoj slici — tu su 1 prisutne neke kontrole
opisane na slici.

Za vrijeme video sastanka korisnici mogu slati i tekstualne poruke, $to se zove ,,Chat® a pristupa se kako
je prikazano na donjoj slici.



ovdje moZete mdjet: popis svih
sudionika

aviti svoje nasta-
wne materijale su napisani

1 Wordu ili Powerpointy ili
prkazati neku web stranicu
kliknite na "Pr
icdaberitedali p

zaslon ili (bo

arafunalu
g4 samo odaberete 12 popisa
swih otvorenih programa

Ako niste govornik OBAVEZINC

isklucite mikrofon da ne bi

smetah ostalima Kliknite na

ovu itkonu tako da bude

crvena i prekrize

(kao na slic)) ovdje iskljudite

kameru
5] Prozor

Predstavi

] svoj cijeli zaslon

dpolak A W - i

Predstavi odmah

U slucaju da nastavnik ili uéenik treba predstaviti svoj rad ili rjeSavati neki zadatak uz kontrolu ostalih
sudionika to se postize klikom na ikonu na donjem dijelu ekrana ,,Predstavi odmah* i odabirom ,,Prozor®.
Kod takvog odabira potrebno je jos i odabrati koji prozor, odnosno program zelite podijeliti (kao npr.
Word, AutoCad, Powerpoint ili nesto drugo gdje se nalazi vas rad). Odabir prozora za prikazivanje nalazi
se na vrhu ekrana i prikazan je na donjoj slici.

O &% Y "eet.google.com/nya-5ti-zanZa U9 INB O

r‘ Will you aflow meet.google.com to see your screen?
Window or Screen to share:

ovo je popis svih otvorenih
Select or Screen 1€ POE

I e — 1 programa na racunalu 1 m
odabirete koji Ce se prika-
zat1 3ko nije na popisu
potrebno ga je otvornti

i ponowviti ova) postupak

- Nitro Pro
Meet - nya-stfr-zan - Mozilla Firefox

*C\Users\damin Desktop\online nastava\Meet\Cli...

Firefox - Sharing Indicator

Entire screen

10



PRIKAZ RADA NA MOBITELU

Za pristup video predavanju koje vam je zakazao nastavnik u slucaju da koristite mobitel, nuzno je da
imate prijavljen vas korisnicki ra¢un ime.prezime(@skole.hr i da ste prethodno instalirali aplikaciju Google
Meet. Postupak je opisan u prijasnjim video uputama za Android i iPhone mobitele (stranica 6.).

Nakon §$to vam je nastavnik poslao poveznicu nju mozete vidjeti u Google Classroom na mjestu koje je
odredeno za predmet u kojem taj nastavnik predaje ili je objavljeno na stranici ,,Stream®. Za pristup je
dovoljno kliknuti na prilozenu pozivnicu, kako je prikazano na sljedecoj slici

Elektricne instalacije

luki Objavljeno: 17:39

Pregledaj materijal

Kada se klikne na poveznicu ulazi se u aplikaciju Google Meet, gdje je potrebno iskljuciti kameru i
mikrofon, osim ako vam nastavnik nije rekao drukcije (ovo se radi da se izbjegne optere¢enost Internet
veza 1 izbjegnu zastoji. Ako vise sudionika ima uklju¢en mikrofon moze dodi do izoblicenja zvuka i
nerazumljivosti govornika). Nakon toga ulazite u video predavanje klikom na ,,Join Meeting® (,,Pridruzi
se).

Na sljedecoj slici nalazi se poveznica kojom pristupate video uputama za pristup u Google Meet na
mobitelu — potrebno je stisnuti tipku ,,CTRL® i kliknuti lijevim klikom misa.

Slita 0-1 Video upute za pristup u Google Meet
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